
Заместитель директора по методическому обеспечению  
компьютерных курсов для детей 

 

Академия дополнительного профессионального образования приглашает на работу замести-
теля руководителя Учебного центра вычислительной техники 

Профессиональные требования: 

 Высшее профильное образование; 
 Опыт работы методистом, специалистом или преподавателем на курсах дополнительного 

образования для школьников и повышения квалификации специалистов по IT-технологиям; 
 Знание методик очного и дистанционного обучения, подготовки учебно-методических мате-

риалов (учебных планов, программ обучения, расписаний и т.д.); 
 Знание рынка образовательных услуг в области компьютерной подготовки; 
 Продвинутый пользователь ПК, MS Office. 
 
Обязанности: 
 Разработка и согласование учебных планов по обучению, формирование групп, подбор обо-

рудования учебных кабинетов, программ и материалов для проведения занятий; 
 Организация, планирование, контроль и документальное сопровождение учебного процесса; 
 Проведение индивидуальной методической работы с преподавателями; 
 Методическое сопровождение образовательного процесса; 
 Проведение консультаций для педагогов дополнительного образования по реализации учеб-

ных программ, оценочных средств; 
 Разработка и корректировка дополнительных общеразвивающих программ совместно с пе-

дагогами; 
 Посещение занятий педагогов, методическая помощь при внедрении материалов; 
 Участие в мотивационных мероприятиях и наборе обучающихся. 
 
Условия работы: 

 Работа в организации с историей — Академия основана в 1949 году, имеет все необходи-
мые лицензии и собственные оборудованные компьютерные классы в 6-и районах Санкт-
Петербурга; 

 Контингент — школьники и взрослые слушатели; 

 Оклад 75 000 ₽ на руки и доплата за участие во внедрении инновационных учебных реше-
ний; 

 Полный соцпакет, оформление по ТК РФ, отпуск 28 календарных дней (летом); 

 Приглашаем кандидатов из других регионов страны. 

Место работы: СПб, пр. Культуры, д.31-1 (ст.метро: «пр.Просвещения», «Гражданский пр.») 

Контактное лицо: Глущенко Елена Михайловна  

Обращайтесь по тел. (812) 612-11-22 (добавочный 2301) или пишите по адресу: 
ok@obuchim.com с указанием в теме письма: наименование вакансии и ФИО 

 


